










соответствующей Комиссии по вопросам исчисления стажа государственной 

гражданской службы; 

6.1.22. Подготовка служебных контрактов, срочных служебных 

контрактов, трудовых договоров и дополнительных соглашений к ним; 

6.1.23. Подготовка приказов о приеме, перемещении и увольнении 

работников, замещающих должности, не являющиеся должностями 

государственной гражданской службы Калугастата; 

6.1.24. Подготовка приказов по другим вопросам, входящим в 

компетенцию отдела в части, касающейся кадровой работы; 

6.1.25. Ознакомление гражданских служащих со Служебным 

распорядком Калугастата, Кодексом, этики и служебного поведения 

федеральных государственных гражданских служащих Федеральной службы 

государственной статистики и другими нормативными документами; 

6.1.26. Подготовка индивидуальных сведений работников для 

внесения в единую базу данных персонифицированного пенсионного учета 

Пенсионного фонда Российской Федерации, получение и выдача страховых 

свидетельств государственного пенсионного страхования; 

6.1.27. Ознакомление гражданских служащих Калугастата с 

должностными регламентами и их хранение; 

6.1.28. Проведение мероприятий по защите персональных данных в 

установленном порядке; 

6.1.29. Подготовка информации о направлениях деятельности 

отдела для размещения на официальном Интернет-сайте Калугастата в 

пределах компетенции отдела; 

6.1.30. Работа на Единой цифровой платформе в сфере занятости и 

трудовых отношений «Работа в России», подготовка установленной 

отчетности; 

6.1.31. Подготовка документов для награждения в установленном 

порядке работников Калугастата государственными наградами Российской 

Федерации, наградами Правительства Российской  




























